Acubiz - Vejledning - Kurser
Korsel/Befordringsgodtggrelse og Udlaeg

Korsel
Inden du gar i gang med at registrere kgrsel, skal du vide
om du har ret til kgrsel i egen bil (kun hvis | kgrer flere sammen) og dermed har ret til godtggrelse af

[ ]
udgifterne efter statens takster (km-godtggrelse), eller

e om du har valgt at kgre alene i bil, og skal have refunderet et belgb, der svarer til billigste

transportmiddel (udlaeg)

Sadan registrerer du kgrte kilometer
Vaelg fgrst '+’ i bunden af app — vaelg Bil (k@rsel). App’en bruger Google Maps til antal km:

Start turen Veelg ”Start tur” Veelg ”Slut tur” Afslutning
Ved opstart af kgrsel Ved afslutning af kgrsel. Med suppl. informationer
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Ved afslutning kan du nu se, hvilken rute du har kgrt, og hvor langt, du har kert.

Du kan ogsa efterfglgende manuelt”

angive start og slut-adressen ved at
i bruge '+ tegn og billede af 'rute-ikon’ (kgrsel):

Og som afslutning skal du udfylde:

e Formal: Kursusnavn og dato for kursus

e Bilens registreringsnr.
Kommentar: F.eks. navn pa personer, som du har haft med i bilen, eller navnet pa den person hos Danske

[ )
Fysioterapeuter, som du har aftalt kgrsel med

Herefter kan du 'Klarmelde’ — som betyder - at du indsender din kgrsel til godkendelse hos

sagsbehandleren i Danske Fysioterapeuter.
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Udlzeg
Hvis du har private udlaeg, som du skal have refunderet, bruger du “udlzeg” i Acubiz.

Udlaegget kan veere til
e @vrig transport (tog, bus osv.)
e Forplejning (skal forhandsgodkendes)
¢ Hotel (skal forhandsgodkendes)

o Kgrseliegen bil, hvor du skal have refunderet et belgb, der svarer til billigste transportmiddel. Du skal
dokumentere dine udgifter med et billede.

Veelg fgrst '+ -tegn i bunden af app — og veelg kamera (udgift) og tag et billede af kvitteringen.

w D e X Herefter udfylder du
e Belgb
H « Afdeling (kontering)
¢ Projekt (kontering)
e Omkostningstype
Dato 01 august (kontering)*

e Kommentar: F.eks.
Billigste transport

Land

Belob

*Ombkostningstype

Redigér genveje Afdeling:
\ o For udleeg brug fx
Projekt: s '
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Kerse Enhedsbilag Rapporter ommentar
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NB: Se de sma

gennemsigtige prikker pa

dit foto.

Der bliver kun oploadet

det indhold, der er inden

for prikkerne.

For at oploade hele

fotoet, skal du trykke pa

det lille firkantet ikon i

bunden.

o

Afslut med at klikke pa “Udlaeg” eller “Klarmeld”, sa bliver udgift sendt til
sagsbehandleren hos Danske Fysioterapeuter til godkendelse.

Har du brug for hjalp sa kontakt Danske Fysioterapeuters kursusafdeling pa
kursus@fysio.dk.
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